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Reglemente for intern kontroli
Sid 1/3

1 § Syfte

Detta reglemente syftar till att sakerstalla att styrelser och namnder uppratthaller en
tillfredsstéllande internkontroll, d v s de ska med rimlig grad av sékerhet sékerstélla
att foljande mal uppnas;

Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet

Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten
Efterlevnad av tillampliga lagar och foreskrifter, riktlinjer m m
Kommunfullmé&ktiges beslut verkstalls.

Internkontrollen kan beskrivas som en process genom vilka kommunens styrelse och
namnd, ledning och annan personal skaffar sig en rimlig sakerhet for att kommunens
mal skall uppnas.

2 § Kommunstyrelse

Kommunstyrelsen har det dévergripande och det yttersta ansvaret for att det finns en
god intern kontroll inom kommunen, utfarda tillampningsforeskrifter, lamna rad och
anvisningar samt for att den interna kontrollen &r en integrerad del av all verksamhet.
Kommunstyrelsen faststaller &ven en kommungemensam arbetsmodell for tillsyn och
uppfdljning av den interna kontrollen.

Kommunstyrelsen skall med utgangspunkt fran utskottens uppfoljningsrapporter
utvardera kommunens samlade system for intern kontroll, foresla forbéattringar i de
fall som behdvs samt informera sig om hur den interna kontrollen fungerar i de
kommunala bolagen.

Kommunstyrelsen ska bedriva intern kontroll av eget verksamhetsomrade pd samma
satt som géller fér ndmnd enligt § 3.

3 § Namnd

Varje ndmnd svarar for sin del av den interna kontrollen inom respektive
verksamhetsomrade samt for att erforderliga regler och anvisningar finns for den
interna kontrollen. Den interna kontrollen skall I6pande foljas upp genom att varje ar
anta en tillsynsplan for respektive verksamhet samt genom att rapportera resultatet av
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uppféljningen till kommunstyrelsen och kommunrevisionen. Tillsynsplanen skall
arligen omarbetas med utgangspunkt fran en vasentlighets- och riskbeddmning.

4 § Kommunchef

Kommunchefen ansvarar for att

e en god intern kontroll inom forvaltningen uppratthalls

e ett enhetligt arbetssatt tillampas

e |6pande rapportera till styrelsen om hur den interna kontrollen fungerar

5 § Avdelningschef

Avdelningschef ansvarar for att

¢ verksamheten har en god intern kontroll och foljer uppréttade rutiner, anvisningar
och tillampningsforeskrifter for intern kontroll

e g0ra en risk- och vasentlighetsanalys och darefter upprétta en tillsynsplan inom
verksamhetsomradet

e det finns konkreta regler och anvisningar for den interna kontrollen

e de anstéllda arbetar mot uppstéllda mal

o fortlopande rapportera till utskottet om hur den interna kontrollen fungerar utifran
tillsynsplanen

e redovisa resultat av genomforda tillsyner och i forekommande fall atgarder for
forbattringar

6 § Verksamhetsansvariga

Chefer pa olika nivaer ansvarar for att

e de arbetsmetoder som anvands leder till god intern kontroll

o folja regler och anvisningar om intern kontroll

e informera understalld personal om vad rutiner, anvisningar och
tillampningsforeskrifter for intern kontroll innebar for arbetet

e Drister i den interna kontrollen omedelbart rapporteras till ndrmaste chef

7 § Ovriga anstillda

Ovriga anstéllda ska
o folja regler och anvisningar om intern kontroll i sin arbetsutévning
e omedelbart rapportera om brister i den interna kontrollen till nérmaste chef

8 § Tillsynsplan

Varje namnd skall infor varje ar anta sarskild plan for granskning och uppféljning av
den interna kontrollen med utgangspunkt fran en vasentlighets- och riskbedomning.
Av planen skall framga:

e Kontrollmoment, dvs. vad som ska granskas

e Metod, dvs. hur granskningen kommer att géras
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e Rutin/policy/system, dvs. vilka regler, policys och sa vidare som ligger till grund
for granskningen

e Frekvens, dvs. hur ofta granskningen kommer att géras

e Ansvar, dvs. vem som ar ansvarig for att granskningen blir gjord

e Rapportering, dvs. till vem den utférda granskningen ska rapporteras

e Risk, dvs. hur stor risken ar att fel ska uppsta

e Vasentlighet, dvs. hur konsekvensen blir om fel uppstar

9 § Uppfoljning - tillsyn

Namnds ansvar

att I6pande utvardera och folja upp det interna kontrollsystemet

att utvardera och folja upp gjorda riskbedémningar

att ta del av och utvardera resultatet av granskningen av den interna kontrollen
att rapportera resultatet till kommunstyrelsen

Kommunstyrelsens ansvar

e att utvardera det samlade systemet for intern kontroll med utgangspunkt fran
namndens rapporter

e att halla sig informerade om den interna kontrollen i bolagen

e att redovisa resultat av genomforda tillsyner och i forekommande fall atgarder for
forbattringar

e att ldmna rapport till kommunens revisorer i samband med uppréttande av
kommunens arsredovisning som en del av underlag for att beddma om den interna
kontrollen ar tillracklig




