1:a - 3:e veckan

Organisation, Ogat, Goinge 1:a dagen Ansvarig chef Ga igenom var viktiga Efter tva veckor
modellen, policyer, Hemsidan dokument finns
exempelvis sikerhet,
krisberedskap,
synpunkten
Ligga in snabblénkar
Genomgang och péskrift av 1:a dagen Ansvarig chef Péskrift av blanketter
offentlighet och sekretess, for att kunna bestlla
postoppningsfullmakt, bisyssla behorigheter
Fotografering SITHS-kort, ev 1:a dagen Ansvarig chef Bestill SITHS-kort, ev
passerkort passerkort
Telefoni och IT 1:a dagen/l:a veckan  |Ansvarig chef Starta dator, telefon
Genomgang informationssikerhet Visa smartportal, CMG,
servicedesk
Unikoms uppdrag,
informationssékerhets-
rutin
Utrymning/inrymning 1:a dagen Ansvarig chef Visa nodutgang,
uppsamlingsplats
Presentationsrunda 1:a veckan Ansvarig chef Ta med medarbetaren
och visa arbetsplatsen
samt kommunhuset.
Presentera
medarbetaren
Visma och Medvind 1:a veckan Loneenheten Ansvarig chef bokar tid
med Loneenheten.
Nérmsta chef visar
medarbetardelen.
Bokning av vikarier 1:a veckan Bemanningen Ansvarig chef meddelar
Bemanningen
Grunduppdraget och Fabriken 1:a-2:a veckan Ansvarig chef Fabriken kommer att
Verksamhetsaret finnas inspelad
Handbocker 1:a-2:a veckan Ansvarig chef Hemsidan 8:e veckan
Mal- och resultatplan 1:a-2:a veckan Ansvarig chef
Introduktion kring HR 1:a- 2:a veckan HR Ansvarig chef bokar
med HR. Vid detta
tillfélle ska
medarbetaren boka tid
ca en manad in i sin
anstillning for
genomgang av Adato,
Stella, Novi, Draftit och
Kontrollerat
Proceedo 1:a-2:a veckan Ekonomi Ansvarig chef meddelar
ckonomiservice
Inkpsportalen 2:a veckan Ansvarig chef Visa hur man hittar
avtal
Patientséikerhet 1:a-3:e veckan MAS Ansvarig chef bokar
beroende pa uppdrag
Kundsékerhet 1:a-3:e veckan SAS Ansvarig chef bokar
beroende pa uppdrag
Treserva 2:a veckan Systemforvaltare Ansvarig chef bokar
med systemforvaltare
Mina planer 2:a veckan Vardplanerare Ansvarig chef meddelar
Vérdplanerare
Siths-kort 2:a veckan IT handlaggare (Ola Svensson) Ansvarig chef bokar
Lés och Larm med IT handliggaren
Ekonomi i Stratsys 2:a - 3:e veckan Controller Ansvarig chef bokar
Bestillningar frdn 3:e veckan Inkopssekreterare Ansvarig chef bokar
Omsittningslagret
Hyresavtal 3:e veckan Handliggare debitering (EC SABO samt | Ansvarig chef meddelar
Nakterhuset) Handlaggare debitering
(giller EC SABO samt
Nakterhuset)
Systematiska kvalitetsarbetet 3:e veckan och framat | Utvecklingsledare Ansvarig chef bokar
Stratsys
Verksamhetsplanering Stratsys 3:e veckan och framat [ Utvecklingsledare Ansvarig chef bokar
Avvikelsehantering DF Respons | 3:e veckan och framét | Systemforvaltare Ansvarig chef bokar
4:e - 5:e veckan
Arbetsmiljo samt systemen Adato, |4:e veckan HR Medarbetaren bokar
Stella, Novi, Draftit och sjélv vid forsta
Kontrollerat introduktionen med HR
Ciceron (diariesystem) 5:e veckan Staben Ansvarig chef bokar
med staben
Synpunktshanteringen 5:e veckan Ansvarig chef
Avgifter inom sitt ansvarsomrdde |5:e veckan Avgiftshandliggare Ansvarig chef bokar
Mentor 5:e veckan Ansvarig chef Utse och formedla 4 méanader

kontakt med mentor

6:e - 8:e veckan




Beredskap

6:¢ veckan

Ansvarig chef

Visa mappen, visa hur
man lagger in sina tider
iMedvind. Forsta
beredskap tidigast efter
6 manader

9 manader

Rutinen for smittforebyggande
arbete och de utbildningarna som
finns dér. Nar ska detta goras i
tiden

6:e - 8:¢ veckan

Ansvarig chef

Delegering och
likemedelshantering

6:e - 8:¢ veckan

Vardutvecklare

Ansvarig chef bokar

Fordjupad genomgang av
handbocker och rutiner

8:¢ veckan

Ansvarig chef

Halsosamt dldrande

8:e veckan

Aldrepedagog, seniorlots

Ansvarig chef bokar

chef/verksamhetschef HSL bl a
HS-avtalet

Samverkansparter 7:e-8:e veckan Ansvarig chef Ex. Region Skane,
Skénes kommuner,
kommuner nordost,
HOS, VO-college

Méte med VO- 7:e-8:e veckan Ansvarig chef Ansvarig chef bokar

Forvaltningsgemensamt

Central introduktionsdag Nir tillfallen finns HR Ansvarig chef meddelar
HR

Chefsintroduktion, tre halvdagar |Nr tillfillen finns HR Ansvarig chef meddelar |Plats fas vid bokning
HR

Arbetsmiljutbildning Nir tillfallen finns HR Ansvarig chef meddelar | Digitalt

HR

Genomfort introduktionsprogram:

Chef

Datum
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