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Treserva

Treserva Scanning
# Scanna in dokument till faxen
# Ga in i faxen i mejlen, valj spara ner och dép om det da till ex:

- Epikris och datum

- Journalanteckning och datum
- P-glukoslista och datum

- Matdagbok och datum

# Spara ner dokumentet i din Fax-mapp som du skapat pa ditt skrivbord

# Ga in i patientens journal och klicka pa de tre prickarna uppe i hogra hornet
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Klicka pa Dokument och da kommer du till den har vyn:

vilj importera dokument fran utforskaren | Valj inskannat dokument i Valj mall for att skapa dokument

IMPORTERA DOKUMENT | ( IMPORTERA SKANNAT DOKUMENT ‘ NYTT DOKUMENT/MALLAR

Dokumentsammanstallning C UPPDATERA SIDAN
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Dubbelklicka pa att importera dokument och da kommer du till Utforskaren.
Leta upp dokumentet i din Fax-mapp. Dubbelklicka pa det aktuella dokumentet
du ska ha och da kommer det med till importera handling.

[ Importera handling

Process Processteg

MNamn*

Journalanteckning 250724.pdf Inkommen/Upprattad handling* -

SPARA AVEBRYT

Klicka pa inkommen/upprattad handling och valj inkommen handling.
Spara

Den person som sparar ner dokumentet i sin fax-mapp ar ansvarig for att den
importeras till ratt journal.

Ga till din fax-mapp och radera det sparade dokumentet i din mapp pa
skrivbordet och glom inte att tomma ”papperskorgen” pa skrivbordet ibland.

Radera darefter aven i faxens inkorg och i faxens borttaget.



