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Treserva Scanning      
# Scanna in dokument till faxen 

# Gå in i faxen i mejlen, välj spara ner och döp om det då till ex: 

- Epikris och datum 
- Journalanteckning och datum 
- P-glukoslista och datum 
- Matdagbok och datum 

# Spara ner dokumentet i din Fax-mapp som du skapat på ditt skrivbord 

# Gå in i patientens journal och klicka på de tre prickarna uppe i högra hörnet  

 

Klicka på Dokument och då kommer du till den här vyn: 
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Dubbelklicka på att importera dokument och då kommer du till Utforskaren. 
Leta upp dokumentet i din Fax-mapp. Dubbelklicka på det aktuella dokumentet 
du ska ha och då kommer det med till importera handling. 

 

 

Klicka på inkommen/upprättad handling och välj inkommen handling.  

Spara 

Den person som sparar ner dokumentet i sin fax-mapp är ansvarig för att den 
importeras till rätt journal. 

Gå till din fax-mapp och radera det sparade dokumentet i din mapp på 
skrivbordet och glöm inte att tömma ”papperskorgen” på skrivbordet ibland. 

Radera därefter även i faxens inkorg och i faxens borttaget. 


